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THONG TU

QUY PINH VE CUNG CAP, QUAN LY, SU DUNG DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO
CHUYEN DUNG PHUC VU CAC CO QUAN DANG, NHA NUOC, TO CHUC CHINH TRI -
XA HOI

Can civ Ludt co yéu so 05/2011/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2011;

Can cit Nghi dinh sé 35/2013/NP-CP ngay 22 thing 4 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bé Quéc phong;

Can cir Nghi dinh s6 09/2014/NP-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 ciia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ciia Ban Co yéu Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thdng 02 nam 2007 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit kY s6 va dich vu chitng thwec chit kY so;

Can cir Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 ciia Chinh phii sita doi, bo
sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 26/2007IND-CP ngay 15 thang 02 niam 2007 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chi ky $6 va dich vu chitng thuc chir ky S0;
Can cir Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndam 2013 ciia Chinh phii sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit kY $6 va dich vu chitng thuee chiv ky s6 va
Nghi dinh sé 106/2011/NP-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

Theo dé nghi ciia Truong ban Ban Co yéu Chinh phi,

Bé tridng Bé Quoc phong ban hanh Théong tw quy dinh vé cung cdp, qudn Y, sir dung dich vu
chitng thuc chi ky sé chuyén ding phuc vu cdc co quan Pang, Nha niede, té chire chinh tri - Xa
hoi.
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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé cung cap, quan 1y va sir dung dich vu chimg thyc chit ky sé chuyén
ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - xa hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i voi co quan, t6 chirc, ci nhan co lién quan dén hoat dong cung cap,
quan 1y, str dung dich vu chimg thuc chit ky sé ciia T6 chirc cung cép dich vu ching thuc chit ky
s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, to chire chinh trj - x4 hoi.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. "Chung thu s6" 1a mot dang chimg thu dién tir do T chuc cung cép dich vu ching thuc chit
ky sb chuyén dung phuc vu cac co quan Bang, Nha nudc, td chire chinh tri - xa hoi c?ip.

2. “Thué bao” 1a t6 chirc, c4 nhan dugc cip ching thu sd, chip nhan chimg thu sé va giit khoa bi

mat tuong mg véi khoa cong khai ghi trén chimg thu sb duoc cap.



3. “Ngudi quan 1y thué bao™ 1a ca nhan dugc ngudi c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 6 Thong tu

nay quyét dinh iy quyén thyc hién nhiém vu quan 1y thué bao.

4. “Co quan tiép nhan yéu cau chtng thyc” 14 co quan tiép nhan yéu cau cip ching thu sb tir
Ngudi quan 1y thué bao; tiép nhan, ban giao, trién khai va thu hdi thiét bi luu khoa bi mat.

5. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy chira chtng thu s6 va khoa bi mat cua thué bao.

Piéu 4. Té chirc cung cip dich vu chitng thue chit Ky s6 chuyén dang phuc vu cdc co quan

Ping, Nha nwérc, to chirc chinh tri - xi hdi

1. Té chtrc cung cép dich vu ching thyuc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha
nudc, to chice chinh tri - x4 hoi 1a Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu
Chinh phu.

2. Thong tin lién hé:

Dia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha Noi

Pién thoai/Fax: 04.37738668

Dia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn

Trang thong tin dién tir: http://ca.gov.vn

Piéu 5. Cac co quan tiép nhin yéu ciu chirng thue

1. Cyc Co yéu - Bo Téng Tham muu, B Qudc phong 13 co quan tiép nhan yéu cau ching thuc
dbi v6i cac yéu cau dich vu chtng thuc chir ky s6 ctia cac t chirc, c4 nhan trong Quan doi nhan
dan:

Dia chi: Sb 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi

Dia chi thu dién tr: cybgp@bcy.gov.vn

2. Cyc Co yé€u - Bo Cong an la co quan ti€ép nhéan yéu cau chung thyc doi véi cac yéu cau dich vu

chtng thyuc chit ky s6 ctia cac t6 chic, ¢ nhan trong Cong an nhéan dan:
Dia chi: Sb 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi
Dia chi thu dién tir: cybca@bcy.gov.vn

3. Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao 13 co quan tiép nhan yéu cau ching thuc dbi v6i cac yéu cau dich

vu ching thue chit ky sé cua cac t6 chirc, ca nhan trong pham vi Bo Ngoai giao:
Dia chi: S6 1 Ton That Dam, Ba Dinh, Ha Noi

Dia chi thu dién tu: cybng@bcy.gov.vn



4. Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phu 13 co quan tiép nhan yéu cau
chimg thuc d6i vé6i cac yéu cau dich vu chimg thyuc chit ky sb cua cac td chirc, ¢4 nhin khong
thudc khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay:

Dja chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi
bia chi thu dién tu: cydcq@bcy.gov.vn
Piéu 6. ThAm quyén quyét dinh Ngudi quan 1y thué bao

1. Nguoi co thdm quyén quyét dinh uy quyén cho ngudi dimg dau cic co quan, té chic truc

thude thuc hién trach nhiém ctia Nguoi quan ly thué bao thude co quan, td chirc minh, bao gém:
a) Chu tich Uy ban Trung wong Mat tran T quéc Viét Nam;

b) Chanh Vian phong Trung wong Dang;

¢) Cha nhiém Vin phong Qudc hoi;

d) Cht nhiém Van phong Chu tich nudc;

d) Chanh an Tda 4n nhan déan tdi cao;

e) Vién truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

g) Nguoi ding dau cac Ban cua Pang ¢ Trung wong;

h) Ngudi dimg dau cac co quan Trung wong cta cac to chirc chinh trj - xa hoi;
i) Tong Kiém toan Nha nudc;

k) Bo trudng, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

I) Bi thu cac tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong;

m) Chu tich Hoi d@)ng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

2. Quyét dinh uy quyén Nguoi quan 1y thué bao theo Mau 01 cta Phu luc kém theo Thong tu nay
giri vé Ban Co yéu Chinh phu, dia chi 105 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi va Co quan tiép
nhan yéu cau ching thuc quy dinh tai Didu 5 Thong tu nay.

3. Nguoi duoc oy quyén thuc hién trach nhiém Nguoi quan 1y thué bao khong dugc uy quyén

cho nguoi khac.

Pieu 7. Giri, nhan van ban



Gui, nhan van ban gitta Ngudi quan 1y thué bao, Co quan tiép nhan yéu cau, Cuc Ching thuc sd
va Bdo mat thong tin dugc thuc hién béng van ban giéy hodc van ban dién tir ¢6 ky s6 cua chung

thu s6 6 hiéu luc.
Chuong 11
DICH VU CHUNG THU'C CHU KY SO
Piéu 8. N§i dung chirng thwr sb
1. Tén t6 chtc cung cip dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung;
2. Tén va chirc danh ctia thué bao;
3. Sb hiéu chung thu $6;
. Thoi han ¢6 hiéu luc cua chimg thu sb;

. Khoa cbng khai;

N o1 B

. Chit ky s6 cua t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén ding;
7. Céc han ché vé muc dich, pham vi str dung cua chiing thu $6.
Pi¢u 9. Thoi han c6 hiéu luc ciia chirng thu so

1. Chimg thu sb cta T chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc vu céac

co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x3 hoi thoi han ¢6 hidu luc 1a 20 nam.
2. Chimg thu s cua thué bao cip mdi thoi han c6 hiéu lyc téi da 1 10 nam.

3. Bdi v6i ching thu sé gia han, thoi han ¢6 hiéu luc duoc gia han t6i da 13 5 nam.
Piéu 10. Phén loai chirng thw sé

1. Chimg thu s6 cho ca nhan;

2. Chung thu s6 cho co quan, td chirc;

3. Chiing thu s6 cho thiét bi, dich vu, phdn mém.

Piéu 11. Dich vu chirng thuce chir ky s6

Céc dich vu chung thuc chir ky s6 do Cuc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin cung cép, bao

gom:
1. Tao va phan phdi cac cip khoa;
2. Cép chimg thu sb;

3. Gia han chimg thu s6;



4. Thu hdi chung thu sé;

5. Khéi phuc thiét bi lvu khoa bi mat;

6. COng bd va duy tri truc tuyén co sd dit liéu vé chimg thu sd;
7. Cap dau thoi gian.

Piéu 12. Tao va phén phoi cac cip khéa

1. Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin tao cac cip khoa cua thué bao (khéa cong khai va
khoa bi mat).

2. Khoa cong khai duge gin lién voi chimg thu s6 va duoc cong b truc tuyén tai trang thong tin

dién tu ctia Cuc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin.

3. Khoéa bi mat twong Gmg véi ting ching thu sb cia thué bao dugc luu giit trén thiét bi luu khoa

bi mat va chuyén dén thué bao bang phuong thirc giao nhan truc tiép.
Pié¢u 13. Piéu kién cAp méi chirng thu sb
1. Piéu kién cdp méi ching thu s6 cho ca nhan:

a) Phai 1a can b0, cong chirc, vién chirc thudc cac co quan Pang, Nha nudc, to chirc chinh trj - xa

hoi ¢6 nhu cau giao dich dién tir;
b) Co6 van ban dé nghi va dugc nguoi ding dau co quan, td chire quéan ly truc tiép xac nhan;
¢) Puge Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cip ching thu sd.

2. Piéu kién cp méi chimg thur s6 cho ngudi c6 thim quyén cua co quan, to chirc theo quy dinh

cua phap luat vé quan ly va su dung con dau, nguoi c¢6 chuc danh nha nudc:

a) Phai 1a nguoi co6 tham quyén cia co quan, to chire thude cac co quan Pang, Nha nudec, to chirc
chinh tri - xa hdi theo quy dinh cua phép luat vé quan 1y va st dung con dau, nguoi cd chuc danh
nha nudc c6 nhu cau giao dich dién tir;

b) C6 vian ban dé nghi va duoc ngudi dimg dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép xac nhén;
¢) Puoc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cip chimg thu sd.

3. Diéu kién cap chimg thu sb cho co quan, t6 chirc:

a) Phai 14 co quan, t6 chirc ¢6 tu cach phap nhan;

b) C6 quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc x4c nhan cia ngudi ding dau co quan, t6 chirc
cap trén tryuc tiép;



¢) C6 van ban dé nghi cua nguodi dugc co quan, td6 chuc giao quan 1y ching thu s6 cua co quan,

t6 chirc va duoc ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép xac nhén;
d) Pugc Ngudi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cap ching thu sb.
4. Piéu kién cép moi ching thu s6 cho thiét bi, dich vu va phén mém:

a) Thiét bi, dich vu va phan mém thudc s¢ hitu, quan 1y cta co quan, to chirc ¢6 tu cach phap
nhan;

b) Ngudi quan 1y ching thu sé cia thiét bi, dich vu va phin mém phai 13 ngudi c6 thim quyén

clia co quan, td chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con dau;

¢) C6 van ban d& nghi ctia ngudi dugc co quan, t6 chirc giao quan 1y chimg thu sé cia thiét bi,

dich vu, phin mém va dugc ngudi dimg dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép xac nhan;

d) Puoc Ngudi quan Iy thué bao phé duyét va dé nghi cip ching thu sd.

Piéu 14. Ho so cip ching thu sb

1. Cép chimng thu s6 cho ca nhan, hd so gom:

Vin ban dé nghi cip ching thu sb ctia ca nhan c¢6 xac nhan cla co quan, to chirc quan 1y truc
tiép;

2. Cép chimg thu sb cho nguoi co tham quyén cta co quan, to chiic theo quy dinh cta phap luat
vé quan 1y va str dung con diu, ngudi co chirc danh nha nude, hd so gom:

a) Van ban dé nghi cap ching thu s6 cuia nguoi c6 tham quyén cua co quan, to chuc theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y va st dung con dau, nguodi cé chic danh nha nudc, cd xac nhan

cta co quan, td chirc quén 1y truc tiép;

b) Bén sao c6 cong chimg gidy chimg nhan di ding ky mau con dau hoic x4c thuc bang vin ban
clia co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con dau cia co quan, to chic;

¢) Ban sao c6 cong chung quyét dinh b6 nhiém hodc xac thuc bang van ban cta co quan, t6 chuc
quan 1y truc tiép nguoi cd thdm quyén cua co quan, to chirc theo quy dinh cua phép luat vé quan
1y va su dung con dau, nguoi c6 chitc danh nha nudce.

3. Cap ching thu s6 cho co quan, t6 chirc, ho so gom:

a) Van ban dé nghi cta nguoi dugc co quan, td chuc giao quan ly chung thu s6 ctia co quan, to
chure va dugc nguoi ding dau co quan, to chire quan 1y truc ti€p xac nhén;

b) Ban sao c6 cong chung giay ching nhan di diang ky mau con dau hodc xac thuc bang vin ban

cla co quan, to chuc cap trén tryc tiép mau con dau cua co quan, td chirc;



¢) Ban sao c6 cong chimg quyét dinh bo nhiém hodc xac thuc bang van ban ciia co quan, t6 chic
quan 1y truc tiép ngudi c6 thdm quyén cia co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap luat vé& quan

1y va str dung con ddu duoc co quan, t6 chirc giao quan 1y ching thu sb cia co quan, t6 chirc.
4. Cép chimg thu sb cho thiét bi, dich vu, phin mém, ho so gom:

Van ban dé nghi ctia nguoi dugc co quan, to chirc giao quan 1y chirg thu s6 cua thiét bi, dich
vy, phan mém va duoc ngudi ding dau co quan, to churc quan ly tryc tiép xac nhan.

5. 86 lugng bo hd so quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu nay la 02 bo
(Ngudi quan 1y thué bao luu 01 b, 01 bd giri vé Co quan tiép nhan yéu cau theo quy dinh tai
khoan 2, Diéu 15).

Piéu 15. Trinh tu, thi tuc cap ching thw sd
1. Bé nghi cdp chtng thu s6
a) Chimg thu s6 cho ca nhan:

C4 nhan phai c6 van ban d& nghi cdp ching thu s theo Mau 02 ciia Phu luc kém theo Thong tu
nay cd xac nhan cia co quan, to chirc quan 1y truc tiép giri dén Nguoi quan 1y thué bao;

b) Chiing thu s6 cho ngudi c6 thAm quyén ctia co quan, t6 chirc theo quy dinh cta phap luat vé

quan ly va s dung con dau, ngudi c¢6 chirc danh nha nudc:

Ngudi ¢ tham quyén ciia co quan, t6 chirc theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung
con dau, ngudi c6 chirc danh nha nude phai co vin ban dé nghi cap chtng thu sé theo Mau 02
ctia Phu luc kém theo Thong tur nay c6 xac nhan ctia co quan, to chtic quan 1y truc tiép va ho so

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 ciia Thong tu nay guri dén Ngudi quan 1y thué bao.
¢) Chimg thu s6 cho co quan, t6 chirc:

Nguoi ¢6 thim quyén ctia co quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir dung
con diu dugc co quan, to chirc giao quan 1y ching thu sb cta co quan, to chirc phai ¢6 van ban
dé nghi cp ching thu s6 theo Mau 04 ciia Phy luc kém theo Thong tu nay c6 xac nhan cuia co
quan, to chtic quan 1y truc tiép va hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 cia Thong tu nay gii
dén Nguoi quan 1y thué bao.

d) Chimg thu sb cho thiét bi, dich vy, phan mém:

Ngudi ¢ tham quyén ciia co quan, t6 chiic theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung
con dau dugc co quan, td chirc giao quan ly chung thu s6 cho thiét bi, dich vu, phén mém phai co
vin ban dé nghi cap chimg thu s theo Mau 06 ctia Phu luc kém theo Thong tu nay c6 xac nhan

clia co quan, to chirc quan 1y truc tiép giri dén Ngudi quan 1y thué bao.



2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy tiép nhan ho so hop 18, Nguoi quan 1y thué bao
giri d& nghi cap chimg thu sé kém theo hd so vé Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc theo Mau
03 (hodc Mau 05, Mau 07) ciia Phy luc kém theo Thong tu nay.

3. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hod so hop 1¢, Co quan tiép nhan yéu
cau chimg thyc c6 trach nhiém kiém tra ho so, 1ap danh sach dé nghi cap chimg thu sé theo Mau
03 (hoac Mau 05, Mau 07) cua Phu luc kém theo Thong tu nay, kém theo ban sao hd so hop 1¢
va danh sach dé nghi cap chung thu sé ciia Nguoi quan 1y thué bao giri vé Cuc Chung thyc s va

Bao mat thong tin.

4. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan hd so hop 18, Cuc ching thuc s6 va Bao
mat théng tin c6 trach nhiém kiém tra hd so, to chic tao cip khoa, tao ching thu sb, bao dam
thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao. Thong bao thoi gian, dia diém tiép nhan thiét bi luu khoa

bi mat cho Co quan tiép nhén yéu cau chung thuc.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc théng bao thoi gian, dia diém tiép
nhan thiét bi luu khoéa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc co trach nhiém tiép nhan

thiét bi luu khoa tir Cuc Ching thuc s va Bao mat thong tin.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thiét bi luu khoa bi mat, Co quan tiép
nhén yéu ciu ching thyc c6 trach nhiém thong bdo va td chtrc ban giao thiét bi luu khoa bi mat
cho Nguoi quan ly thué bao.

7. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan thiét bj luu khoa bi mat, Ngudi quan 1y thué
bao ban giao thiét bi luu khoa bi mat dén thué bao. Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho
thué bao, Nguoi quan 1y thué bao giri dé nghi thoi diém c6 hiéu luc ciia chimg thu s6 theo Mau
08 ctia Phu Iyc kém theo Thong tu ndy vé Cuc Chung thyc s6 va Bao mat thong tin.

8. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc dé nghi thoi diém c6 hiéu lyc cta ching
thu s6, Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin c6 trach nhiém cong ) chung thu s6 cua thué
bao trén trang thong tin dién tir cia Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin. Chung thu sb ciia
thué bao c6 hiéu luc ké tir thoi diém duge Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin cong bo.

Piéu 16. Piéu kién gia han chirng thur s6

1. Chimg thu s6 chi duoc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi han sir dung it nhat 60
ngay.
2. Co quan, to chirc, c4 nhan phai c6 vin ban d& nghi, dugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va

dé nghi gia han chung thu sé.

Diéu 17. Trinh tu, thii tuc gia han chimg thuw sb



1. Bé nghi gia han ching thu sb
a) Gia han chtng thu sé cho c4 nhén:

C4 nhén phai c6 vin ban dé nghi gia han chimg thu s theo Mau 02 cta Phu lyc kém theo Thong

tu ndy c6 xac nhan ciia co quan quan 1y truc tiép giri dén Nguoi quan 1y thué bao;

b) Gia han chtng thu sé cho nguoi c¢6 thAim quyén cia co quan, to chic theo quy dinh cta phap
ludt vé quan 1y va sir dung con dau, nguoi c6 chire danh nha nudc:

C4 nhan ngudi c6 thAm quyén cua co quan, t chic theo quy dinh cta phap luat vé quan Iy va sir
dung con diu, ngudi co chirc danh nha nude phai co vin ban dé nghi gia han chimg thu sb theo
Mau 02 ctia Phu luc kém theo Thong tu nay (khong kém theo tai liéu quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan 2, Piéu 14 Thong tu ndy) cd xac nhan cta co quan, to chic quan 1y truc tiép gii dén

Nguoi quan ly thué bao;
¢) Gia han chtng thu s6 cho co quan, to chtrc:

Ngudi co thim quyén cta co quan, to chirc theo quy dinh cta phéap ludt vé quan 1y va sir dung
con diu dugc co quan, to chirc giao quan 1y ching thu sb cta co quan, to chirc phai ¢6 vin ban
dé nghi gia han chtng thu sé theo Miu 04 ctia Phu luc kém theo Thong tu nay (khong kém theo
tai liéu quy dinh tai diém b, diém c khoan 3, Piéu 14 Thong tu nay) c6 xac nhén cla co quan, td

chirc quan 1y truc tiép giri dén Nguoi quan 1y thué bao.
d) Gia han chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém:

Nguoi ¢6 thim quyén ctia co quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir dung
con déu dugc co quan, to chiric giao quan 1y chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém phai c6
van ban dé nghi gia han chiung thu s6 theo Mau 06 cta Phu luc kém theo Thong tu nay c6 xac
nhan cla co quan, to chirc quan 1y truc tiép giri dén Ngudi quan 1y thué bao.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia han ching thu s6, Nguoi
quan 1y thué bao can cr yéu cau dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich dién tir phuc
vu nhiém vu cla co quan, t6 chirc minh, xét duyét va 1ap danh sach thué bao dé nghi gia han
chung thu $0, gui Co quan tiép nhan yéu cau chiing thyc va Cyc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan dé nghi gia han chung thu sb, Cuc
Chimng thuc s6 va Bao mat thong tin ¢6 trach nhiém gia han chimg thu s6 cho thué bao va thong
béo cho Nguoi quan 1y thué bao va Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc biét.



Truong hop khong chip nhan dé nghi gia han chtng thu sd, Cuc Chung thuc sé va Bao mat
thong tin thong bao bang vin ban néu 15 1y do cho Ngudi quan 1y thué bao va Co quan tiép nhan

yéu cau ching thyc biét.

Piéu 18. Céc truwong hop thu hdi chirng thw sé
1. Pbi v6i moi loai ching thu $6:

a) Ching thu s6 hét han st dung;

b) Theo yéu cu bang vin ban tir thué bao, c6 xac nhan ciia Ngudi quan 1y thué bao, theo Mau 09
cua Phu luc kém theo Thong tu nay trong cac truong hop: khoa bi mat bi 10 hodc nghi bi 10; thiét
bi lvu khoa bi mat bi thit lac hodc cac trudong hop mat an toan khac; thiét bi luu khoa bi mat bj

héng;

) Theo yéu cau bang van ban giay hoac van ban dién tir c6 ky so cta chirng thu so ¢6 hiéu lyc tur

co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau bang vin ban gidy hodc van ban dién tir ¢6 ky sd cua chimg thu sé ¢ hiéu luc

tr Nguoi quan 1y thué bao;

d) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan 1y, sir dung thiét bi luu khoa bi mat dugce quy dinh tai
Diéu 25 Thong tu nay.

2. DBbi voi chimg thu s6 cia ca nhan:
a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ca nhan thay d6i vi tri cong tic ma thong tin vé vi tri cong tic méi khong phu hop véi thong

tin trong chimg thur sd;
¢) Ca nhan nghi huu, thoi viéc, tir tran;

3. D61 véi chiing thu so cua cé nhan ngudi cd tham quyén cua co quan, to chiic theo quy dinh

ctia phép luat vé quan 1y va str dung con dau, ngudi c6 chtrc danh nha nudc:
a) Cac trudong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

b) C4 nhén thay d6i thAm quyén cuia co quan, t6 chirc theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y va
st dung con diu, thay d6i chitc danh nha nudec.

4. Béi véi ching thu s6 clia co quan, td chirc:
a) Cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Co quan, to chuc giai thé, d6i tén hodc dia chi hoat dong ma thong tin khong phu hop véi
thong tin trong chtng thu sb.



5. Bdi v6i ching thu sé cua thiét bi, dich vu, phin mém:

a) Cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Thiét bi, dich vy, phﬁn mém ngung hoat dong, ddi tén ma thong tin khong phu hop véi thong
tin trong chtng thu sé.

Piéu 19. Thim quyén dé nghij thu hoi chirng thw sé

1. Cuyc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin ty dong thu hoi chung thu s6 khi chung thu s6 hét
han sir dung, dong thoi thong bao thu hdi thiét bi luu khoa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu cau
chung thuc va Nguoi quan 1y thué bao biét.

2. Moi truong hop thu hdi chimg thu sé khong thudc truong hop chimg thu s hét han sir dung
phai kip thoi ¢6 van ban dé nghi thu hdi ching thu sé theo Mau 09 ciia Phu luc kém theo Thong
tu nay giri dén Nguoi quan 1y thué bao.

3. Truong hop thué bao 13 c4 nhan nghi huu, théi viée, chuyén co quan khéc, tir trin, co quan
quan 1y truc tiép thué bao c6 tham quyén dé nghi thu hdi ching thu sé giri dén Nguoi quan 1y
thué bao.

4. Trudng hop thué bao 13 t6 chic giai thé, doi tén, co quan quan 1y tryc tiép cta to chirc d6 c6
thim quyén dé nghi thu hdi ching thu sé gui dén Nguoi quan 1y thué bao.

5. P& nghi thu hoi chimg thu sb giri dén Ngudi quan 1y thué bao phai thuc hién nhanh nhét bang
van ban gidy hodc vin ban dién tir c6 ky s6 cta chimg thu s6 ¢o hiéu luc.

Pic¢u 20. Ho so, trinh ty, thii tuc thu hdi chirng thwr s6

1. Ho so thu hdi chimg thu sé gdm mot trong nhitng vin ban sau:

a) Vin ban dé nghi thu hdi ching thu s ctia ca nhan c6 xac nhan cta co quan quan 1y truc tiép;
b) Vian ban dé nghi thu hdi ching thu sé (bang van ban gidy hodc vin ban dién tir co ky sb cua
chtng thu s6 ¢6 hiéu luc) cia Ngudi quan 1y thué bao;

c) Vian ban dé nghi thu hdi ching thu sé (bang vin ban gidy hodc van ban dién tir co ky sb ctia
chimg thu s6 ¢6 hiéu lyc) ciia co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh.

2. Trinh ty, thi tuc thu hoi chimg thu sé:

a) Trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan dugc dé nghi thu hoi ching thu s6 tir thué bao hodc
nguoi c6 trach nhiém dé nghi thu héi chung thu sé quy dinh tai Diéu 19 Théng tu nay, Ngudi
quan 1y thué bao giri dé nghi thu hdi ching thu s theo Mau 10 ciia Phy luc kém theo Théng tu
nay toi Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin; dong thoi gui cho Co quan tiép nhan yéu cau

ching thuc;



b) Trong thoi han 12 gio, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu hdi chimg thu sé, Cuc Chimg thuc sb
va Bao mat thong tin phai 1am mat hiéu luc ciia ching thu sé va cong b chimg thu sb bi thu hoi
trén trang thong tin dién tir cua Cuc Ching thuc sé va Bao mat thong tin; dong thoi théng bao
thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc va Nguoi quan 1y thué
bao.

Piéu 21. Thu hoi thiét bi lwu khoéa bi mat sau khi chirng thw s6 hét han sir dung hoic chimg
thu s6 bi thu hdi

1. Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mét cho Nguoi quan 1y thué bao
khi chimg thu sé hét han sir dung hodc bi thu hdi chimg thu sd.

2. Co quan quan 1y truc tiép thué bao cé trach nhiém thu hoi thiét bi luu khéa bi mat trong
truong hop thué bao 13 ca nhan nghi huu, théi viée, chuyén cong tac, tir tran hodc thué bao 1a co
quan, to chirc giai thé, dbi tén ban giao cho Nguoi quan 1y thué bao.

3. Quy trinh thu héi thiét bi luu khéa bi mat:

a) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay thu hoi ching thu s6, Ngudi quan 1y thué bao cd
trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cta chimg thu sé hét han st dung hodc ching thu s6
bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép nhén yéu cau chung thuc;

b) Trong thodi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc thiét bi luu khoa bi mat tir Ngudi
quan 1y thué bao, Co quan tiép nhan yéu cau chung thuc ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho
Cuc Chimng thyc s6 va Bao mat thong tin;

€) Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién truc tiép va 1ap bién ban theo Mau
11 ctia Phu luc kém theo Thong tu nay.

Piéu 22. Thay do6i thong tin ngudi quan 1y chimg thw s6 ddi véi chimg thu s6 ciia co’ quan,
t6 chirc (hodc chirng thw so ciia thiét bi, dich vu, phan mém)

1. Biéu kién thay d6i thong tin nguoi quan 1y chimg thur s:

a) Chung thu sb cua co quan, t6 churc (hodc chung thu s6 cua thiét bi, dich vu, phén mém) khong
thudc trudng hop phai thu hoi theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 18 Thong tu nay;

b) Ngudi c6 thim quyén cia co quan, to chic theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y va str dung
con ddu dugc co quan, t chic giao quan Iy chimg thu sé cua co quan, t6 chirc (hodc ching thu
s6 cho thiét bi, dich vu, phén mém) nghi huu, thoi viéc, chuyén co quan khac, tir tran.

2. Quy trinh thyc hién:

a) Co quan, to chirc quyét dinh giao trach nhiém quan 1y chimg thu s6 cho nguoi c¢6 thaim quyén

clia co quan, to chirc theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y va sir dung con dau thay thé nguoi



quan 1y chimg thu sb cta co quan, to chire (hodc ching thu sé cho thiét bi, dich vu, phin mém)
nghi huu, thoi viée, chuyén co quan khéc, tir trin. Quyét dinh giao trach nhiém quan 1y ching
thu sb cua co quan, t6 chirc (hodc chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém) theo Mau 12

cua Phu luc kém theo Thong tu nay;

b) Truong hop ngudi duoc co quan, té chic giao quan 1y ching thu sd cta co quan, to chirc
(hoac giao quan ly ching thu s6 cho thiét bi, dich vu, phén mém) nghi huu, thoi viéc, chuyén co
quan khac phai lap Bién ban ban giao quan 1y chimg thu s6 theo Mau 13 cua Phu luc kém theo
Thong tu nay;

¢) Quyét dinh giao trach nhiém quan 1y chimg thu s6, Bién ban ban giao quan 1y chimg thu sd
(d6i véi truong hop ngudi quan 1y ching thu sé nghi huu, théi viée, chuyén co quan khac) dé
nghi giri vé Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin, dong thoi giri Nguoi quan 1y thué bao va

Co quan tiép nhan yéu cau chimg thyc.
Piéu 23. Cap chirng thw s6 sau khi chirng thw s6 cii hét han hoic chig thw sé bi thu hoi

1. Thué bao c6 nhu cau cap ching thu sé sau khi ching thu sb cii hét han hodc chimg thu sb bi

thu hoi néu du diéu kién quy dinh tai Piéu 13 Thong tu ndy dugc xem xét cip chung thu s méi.
2. Hd so, trinh ty, thu tuc nhu cép chung thu sb 1an dau.

Diéu 24. Khdi phuc thiét bj lwu khoa bi mat

1. Truong hop phai khoi phyc thiét bi luu khoa bi mat:

a) Thiét bi luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qué s6 1an quy dinh do Cuc Chiing
thuc s6 va Bao mat thong tin thiét lap;

b) Dé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong trd lai, can phai thuc hién quy trinh khoi phuc thiét bi
Ivu khoa bi mat;

¢) Chi ¢6 Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin va cac t6 chirc dugc Cuc Chimg thyuc sd va
Béo mat thong tin ty quyén méi c6 quyén khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat;

d) Danh sach cac t6 chizc duge Cuc Ching thuc sé va Bao mat thong tin oy quyén khoi phuc
thiét bi lvu khoa bi mat duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cuc Ching thuc s va Bao
mat thong tin.

2. Ho so khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét:

Vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cia thué bao c6 xac nhén cua co quan quan
1y truc tiép.

3. Quy trinh khéi phuyc thiét bi luu khoa bi mat:



a) Thué bao dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 14 cta Phu luc kém theo Thong
tu nay gri Nguoi quan ly thué bao;

b) Ngay sau khi nhan duoc dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat, Nguoi quan 1y thué bao
1ap yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 15 cua Phu luc kém theo Thong tu nay
giri vé Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin hodc to chtc duoc ty quyén khoi phuc thiét bi
luu khoa bi mat. Viée giri yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién nhanh nhét

bang van ban giay hodc van ban dién tir c6 ky so cua ching thu s6 c6 hiéu lyc;

¢) Trong thoi gian 24 gior ké tir khi nhan dugc yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat, Cuc
Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin hodc t6 chirc duoc ty quyén khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat thyc hién viéc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat va thong bao cho thué bao dé nghi khoi

phuc thiét bi luu khoa bi mat va Ngudi quan 1y thué bao biét.
Piéu 25. Quin ly thiét bi lru khoa bi mat
1. Thiét bi luu khoa bi mat phai dugc quan 1y nhu quan ly bi mat nha nudc do “Mat”.

2. Khong duge dung cac cong cu, chuong trinh hay bt cir hinh thirc ndo khac 1am thay d6i dir

liéu hodc 1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.
Chuong II1

NHIEM VU CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
Piéu 26. Nhiém vu ciia Cuc Chirng thuc s6 va Biao mit thong tin

1. Gitip Truéng ban Ban Co yéu Chinh phu thyc hién nhiém vy quan 1y nha nudc vé to chic,
quan 1y va str dung dich vu chig thuc chit ky sd; to chirc thuc hién cung cp ching thuc chit ky
s0, bdo mat, xac thyc va an toan thong tin trong céc giao dich dién tir phuc vu cac co quan Dang,
Nha nuéc, o chire chinh trj - xa hoi.

2. Tao cip khoa, tao chimg thu s, dam bao thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao.

3. Cép, thu hdi, gia han chung thu s6.

4. Khéi phuyc thiét bi luu khéa bi mat.

5. Pam bao an toan tuyét doi khoa bi mat cua ching thu s va xur 1y cac tinh hubng trong qua
trinh cung cp va quan 1y ching thu sb.

6. Quan 1y, van hanh ha ting k¥ thuét ctia hé thong chimg thuc chit ky sb, dam bao viéc cung cp

dich vy chung thyuc chit ky s6 dugc an toan, lién tuc.



7. Cap nhat, luu trir day du, chinh xac thong tin ctia thué bao trong thoi gian chimg thu sé con
hiéu lyc; luu trit cac théng tin cia thué bao t6i thiéu 05 nim ké tir ngay chimg thu sb hét hiéu
luec.

8. Pam bao kénh thong tin tiép nhan cac yéu cau cip, thu hdi, gia han chtng thu sd; cip nhat va
duy tri 24 gio trong ngay va 7 ngdy trong tudn cac co s dir liéu truc tuyén vé chinh sach chimg
thu s6, cac quy dinh vé viéc cung cép, quan ly, sir dung dich vu chung thyc chir ky $0, chung thu
s6 cua Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin, danh sach chung thu s6 ¢ hiéu lyc, chung thu
s6 bi thu hoi va nhiing thong tin can thiét khac.

9. Hudng dén, kiém tra d6i véi cac t6 chire, ca nhan c6 trach nhiém trong viée ding kY, cung cap,
quan 1y, str dung dich vu chimg thuc chit ky sé.

10. Thu hdi ching thu sé khi ¢6 du cin cr xac dinh thué bao vi pham cac quy dinh tai Thong tu
nay.

11. Tuén thu cac quy dinh cta phap luat vé quan 1y sir dung chimg thu s6.

Piéu 27. Nhiém vu ciia Co quan tiép nhan yéu cau chirng thuc

1. Tiép nhan yéu cau chimg thyc tir Ngudi quan 1y thué bao, kiém tra ho so va lap danh sach dé
nghi cép, gia han, thu hoi chiung thu s6. Chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cta cac thong tin dé
nghi cép, gia han, thu hoi chung thu $6.

2. Tiép nhan chimg thu sd, thiét bi luu khéa bi mat tir Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin
ban giao cho Nguoi quan 1y thué bao.

3. Tiép nhan chung thu so, thiét bi luu khoa bi mat thu hoi tir Nguoi quan 1y thué bao ban giao
cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

4. Thong ké, kiém tra, quan 1y viéc cap, gia han, thu hoi chtng thu sé va thiét bi luu khoa bi mat
trong pham vi quan 1y va bao cdo dinh ky 01 nim mét 1an vé Ban Co yéu Chinh phi (qua Cuc
Chung thuc s va Bao mat thong tin).

5. Quén ly va duy tri co s& dir liéu vé thué bao, chung thu sb va thiét bi luu khoa bi méat thudc
pham vi quan 1y.

Piéu 28. Nhiém vu ciia Ngudi quén 1y thué bao

1. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao d& nghi cép, gia han, thu hoi chtng thu sd.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta cac thong tin vé thué bao dé nghi cap, gia han, thu hoi
ching thu s6, khoi phuc thiét bi Iuu khoa bi mat.



3. Tiép nhan va ban giao thiét bi luu khoa bi mat t6i cac thué bao theo quy dinh tai khoan 6,
khoan 7 Diéu 15 Théng tu ndy.

4. Thyc hién thu hoi thiét bi luu khoa bi mat d6i voi cac chimg thu sé hét han sir dung hodc bi
thu hdi, ban giao cho Co quan tiép nhan yéu ciu ching thuc theo quy dinh tai diém a, khoan 3
Diéu 21 Thong tu nay.

5. Hudéng dan, kiém tra, quan 1y cic thué bao thudc tham quyén quéan Iy trong qua trinh quan 1y,
st dung chung thu $6, thiét bi luu khoa bi mat, dich vu chung thuc chit ky s6 va viéc thuc hién
cac quy dinh tai Thong tu nay.

6. Thong bao, dé nghi kip thoi cho Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin va Co quan tiép
nhan yéu cau chung thyc viéc thu hdi ching thu sd trong cac truong hop quy dinh tai Didu 18
cua Thong tu nay.

7. Quan Iy, luu trir ho so dé nghi cap, gia han, thu hdi ching thu s6, khoi phuc thiét bi luu khoa
bi mat cua thué bao thudc quyén quan 1y va bién ban giao nhan chimg thu sb giita Ngudi quan 1y
thué bao va cac bén co lién quan.

Pi¢u 29. Nhiém vu ciia Co quan quan Iy truc tiép thué bao

1. Cén ctr yéu ciu dam bao an toan, xéc thuc thong tin trong giao dich dién tir phuc vu nhiém vu
clia co quan, tO chirc minh xem xét xac nhan vin ban dé nghi cip (gia han) chimg thu sé cho to
chire, ca nhan thudc quyén.

2. Pé nghi thu hodi chimg thu s6 d6i v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu 19
Thong tu nay.

3. Thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cua céc td chire, ca nhan thudc quyén ban giao cho Nguoi
quan 1y thué bao.

Piéu 30. Nhiém vu ciia Thué bao
1. Cung cép cic thong tin lién quan dén viéc cap chung thu sé chinh xac va day di.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan 1y tryc tiép thué bao hodc Ngudi quan 1y thué bao thu
hdi chimg thu sé theo quy dinh tai Diéu 18, Piéu 19 Thong tu nay.

3. Pé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat bj khoa
theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu nay.

4. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh tai Diéu 25 Thong tu nay.



5. Str dung ching thu sé ding muc dich va tuan thu cic quy trinh, quy dinh cua Théng tu nay va
cac van ban phap luat c6 lién quan vé quan 1y, sir dung chir ky s6, chimg thu s6 va dich vu ching
thuc chir ky sd.
Chuong IV

TRACH NHIEM THI HANH
Piéu 31. Trach nhiém ciia cic co quan Ping, Nha nuérc, té chire chinh tri - xa hdi
1. Bé xuit quy hoach, ké hoach, nhu ciu tmg dung chtng thu s6 cho thué bao thuéc quyén quan
1y dé bao dam an toan va xac thuc thong tin trong giao dich dién tir.
2. Trién khai va tmg dung chimg thu s va dich vu ching thyuc chir ky sb theo quy dinh cua
Thong tu nay.
Piéu 32. Trach nhiém ciia Ban Co yéu Chinh phi
1. Chiu trach nhiém t6 chirc, duy tri hoat dong ctua T chire cung cép dich vu chimg thuc chir ky
) chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, td chure chinh tri - x4 hoi.

2. Quan 1y, chi dao Cuc Chumng thuc sé va Bao mat thong tin bao dam viéc cung cip chtng thu
s6, dich vu chimg thuc chir ky s6 mot cach hiéu qua trén co s& quy hoach, ké hoach, nhu cau cua
cac co quan, to chirc.

3. Chi dao cac Co quan tiép nhan yéu cau chimg thyuc trong viéc tiép nhan yéu cau, cip phat, gia
han, thu héi ching thu s6 va thiét bi luu khoa bi mat; quan 1y, duy tri co s dit lidu vé thué bao,
ching thu s6 va thiét bi luu khoa bi mat.

4. Phdi hop véi cac co quan lién quan dé tich hop dich vu chimg thyc chir ky s6 vao cic ung
dung cong nghé thong tin nham dam bao an toan, xac thuc va bao mat thong tin.

5. Nghién ctru, tng dung céc cong nghé lién quan dén dich vu ching thuc chit ky s phi hop véi
cac tng dung cong nghé thong tin phuc vu cac co quan, to chic.

6. Gitip Bo truong Bo Qudc phong theo ddi va kiém tra viéc thyc hién Thong tu nay.

Piéu 33. Hi¢u lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 17 thang 3 nam 2016, cac quy dinh trudc day vé
cung cip, quan 1y, str dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan
bang, Nha nudc, td chirc chinh tri - x3 hoi trai voi Thong tu nay déu bii bo.

2. Trong qué trinh thue hién néu c6 van dé phat sinh, vudng mic dé nghi cac co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan phan anh kip thoi vé Ban Co yéu Chinh phu dé tong hop, bao cio Bo truong
Bo Quédc phong./.



BO TRUONG

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thu tudng, cac Pho Thu twdéng Chinh

phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan bai tuéng Phung Quang Thanh
thuoc CP;

- VP BCD TW vé phong, chong tham
nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc
thuoc TW,

- Véan phong Trung uong va cac Ban cua
Dang 6 TW;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Véan phong Chinh phu;

- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban cia
Qudc hoi;

- Kiém toan Nha nuoc;

- Vin phong Qudc hoi;

- Toa 4n nhan dan ti cao;

- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc
Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;
- Cong bao, Cong TTDT Chinh phu;

- Cong TTPT Bo Quéc phong;

- Luu: VT, Ban CYCP; DM 226b.

PHU LUC

Ban hanh theo Théng tw s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 ndam 2016 ciia B truéng Bo
Quéc phong



Mau 01

<TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN> Doc lap - Tu do - Hanh phuc
<TEN COQUANDPON s
VI>
<S4, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

V@ viéc ity quyén Nguoi quan 1y thué bao sir dung dich vu chirng thwe chir ky sé chuyén

dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nwérc, to chire chinh tri - xa hoi
Canclr...ooovvvvviiinnnnn, quy dinh chirc ndng, nhiém vu, co cau to chirc cia <co quan, to chirc>;

Can cir Nghi dinh s 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh

Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sd;

Can ct Thong tu s6 ...../2016/TT-BQP ngay ...thang.... nim 2016 cta B trudng Bo Qudc phong
quy dinh vé cung cép, quan ly va str dung dich vu ching thyc chir ky $6 chuyén dung phuc vu

cac co quan bang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x3 hoi;
Xét dé nghi cua ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Uy quyén cho <nguoi duoc 1ty quyén> thyc hién trach nhiém Ngudi quan 1y thué bao sir
dung dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan Dang, Nha nudc, t6 chirc

chinh tri - xa hdi tai <co quan, té chirc>.

Piéu 2. <nguoi duwoc 1y quyén> c6 trach nhiém xay dung ké hoach trién khai str dung chuing
thuc chit ky s6 chuyén dung; phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan t6 chirc dang ky, quan

1y va trién khai sir dung dich vu chtng thyc chit ky sé chuyén dung tai <co quan, t6 chirc>.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 4.<nguroi dirge 1ty quyén>,... chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Chirc danh ciia ThAm quyén quyét dinh



Noi nhdn: Ngwoi quan ly thué bao

- Nhu diéu 4; (Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
- Ban Co yéu Chinh phi;

- Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat thong

tin/Ban Co yéu Chinh phu;

- Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén/Ban Co

yéu Chinh phu;

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh gtri: <Nguoi quan ly thué bao>

Ho va tén (chir in hoa) ......cccoovriiiiiiiic, Gioi tinh:.....X...... Nam ...... X....... NTr
NQAY SINN: .o NOT SINN: e
S6 CMND/HO ChibU:......cveeeceereeeerereieeieens Ngay cap: ..oooocvvviieiininns Noi cap:..coovvveennnen.
Dia chi thur dign t (1):...eeeeee e
CO qUAN, tO ChTIC CONG tAC (2): w.vvrrvrrrerereeeeesieseeseeseesses e seesses s sess st e s ss s eseesaense s
L] 411 (o7 PRSPPI
8 32 T 4 ) SRR .
8 31530 11 410 L RS OURPPRRPPRI
X e
S6 chung thu s6 cii (0éu €O): vvvveveevecveeenns NEAY CAP: cvvvverveerreeiene, Ngay hét han: ...
Thoi han hi¢u lyc cua chung thu sb (téi dala 10 ndm): ...cooooviiiiiiiiie nam

Tai liéu kém theo (3):



a) Ban sao c6 cong ching gidy chimg nhan da dang ky mau con dau hodc xac thuc bang vin ban
clia co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con dau ciia co quan, to chirc;

b) Ban sao c6 cong chirng quyét dinh hoac xac thyc bang van ban cua co quan, to chitc quan ly
truc tiép chirc danh nha nudc, nguoi c6 tham quyeén cua co quan, té chirc theo quy dinh cia phap

luat vé quan ly va st dung con dau.

<Bia danh>, ngay.... thang .... nam ...

Xic nhén ciia co quan quén 1y truc tiép Ngwoi khai
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:

(1) Dia chi thu dién tir la dia chi hop thu lién lac chinh cua thué bao dwoc cdp boi co quan, 16

chirc minh.
(2) Tén co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.

(3) Truong hop dé nghi cap chirng thu s6 cho chite danh nha nwée, ngwoi cé tham quyén cia co

quan, 16 chike theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan 1Y va sir dung con ddu.

Mau 03

<Co quan ciia Ngwoi quan ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ly thué bao hoac co quan Poc lap - Tu do - Hanh phic
tiép nhan yéu cau chimg 00 s
thuc>
<S4, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
DANH SACH

Pé nghi cip (gia han) chirng thw sé cho ca nhan
Kinh giri: (Co quan tiép nhan yéu cau chig thuc hodc t6 chirc cung cip dich vu chimg thuc)

SO THONE FANG K 1.vvvveveeecisie ettt



Danh sach dang ky:

P Chtrc
S0 CMND/| . . ok 4o
. . 2 [fén  co[Tinh/ ~ |danh cuaPia chilSo ching
 [Nogay Ho6  chiéw/ . Chirc o L
STT [Ho tén | . . . Jquan, don[Thanh nguoi cofthu thu so cii
sinh - [ngay cap/| . ,: vu 2 T Y S
s vi pho tham dién tir (néu co)
noi cap A
quyén (1)
1
2
Nguwoi lap Nguwoi quan ly thué bao hoac Thi
(Ky va ghi ré ho tén) truémg co quan tiép nhan yéu ciu
chirng thue
(Ky, dong ddu va ghi 16 ho tén)
Ghi chu:

(1) Trueong hop dé nghi cdp chitng thir s6 cho chivc danh nha mede, ngwdi c¢6 tham quyén ciia co
quan, té chitc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan 1y va sir dung con dau, dé nghi giri kém cdc
van ban sau:

- Bdn sao hop 1é gidy chitng nhdn da dang ky (hodc xdc nhdn bang vin bdn cia co quan, t6 chirc
cdp trén triee tiép) mau con ddu ciia co quan, t6 chike;

- Ban sao hop 1é quyét dinh (hodc xdc nhdn bang vin ban cia co quan, té chirc qudn 1y truec tiép)
chike danh nha mede, nguoi ¢é tham quyén ciia co quan, t6 chire theo quy dinh ciia phdp ludt vé

quan ly va su dung con dau.

Mau 04
<TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN> Doc lap - Tu do - Hanh phuc
<TEN COQUANDPON s

VI>



<S6, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh gtri: <Nguoi quan ly thué bao>

I. Thong tin ding ky chirng thr so:

Tén co quan, t6 chirc duge cAp ching thir 6 (1): v
D3PI e] oV LTSS
Dia chi thu di€n t (2): ..o s
S6 chung thu s6 cli (0éu €O): wvevvveeveceerenes Ngay Cap ..cocvreneen. Ngay hét han: .................
Thot han hi¢u lyc cua chung thu sb (téi dala 10 nam): .ooooovviiiii nam
I1. Théng tin ciia ngwdi quan 1y chirg thw sé (3):

~

Ho va tén (chit in hoa): ..o Gidi tinh:... x... Nam ... x.... N@r

Dia chi thur QUGN Tl ..eeeiiiie e e e e e s e e e e e e e s sarea e e
CO qUAN, t& ChUC CONE TAC (4): ..rvrrerereereerereieeeeeeeseeeeesee st es s enseneesses st ensesseneeneenes

L] 411 (o7 PRSPPI

3 Y1 4§ OO OURPPRRRPRI

Tai liéu kém theo:

a) Ban sao c6 cong chiing gidy chimg nhan da dang ky mau con dau hodc xac thuc bang vin ban
clia co quan, to chirc cap trén truc tiép mau con dau ciia co quan, to chirc;

b) Ban sao c6 cong ching quyet dinh hoac xac thyc bang van ban cta co quan, to chirc quan ly
tryc tiép chirc danh nha nudc, nguoi c6 tham quyen cua co quan, td chirc theo quy dinh cia phap

luat vé quan ly va st dung con dau.



Xac nhén ciia co’ quan, t6 chirc ding ky Nguodi quan 1y ching thw s6
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1), (4) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triee tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.

(2) Dia chi thu dién tr la dia chi hop thu lién lac chinh cia thué bao dwoc ccfp boi co quan, 16

chirc minh.

(3) Ngwoi quan Iy chitng thie s6 la ngieoi c6 tham quyén ciia co quan, t6 chike theo quy dinh cia

phadp ludt vé qudn 1y va sir dung con dau.

Mau 05

<Co quan ciia Nguwdi quain  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

ly thué bao hoac co quan Poc lap - Tw do - Hanh phic
tiép nhan yéu cau chimg 00 e
thuc>
<S4, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH
Dé nghi cip (gia han) chirng thw sé cho co quan, té chirc
Kinh giri: (Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc hodc t6 chitc cung cip dich vu chimg thuc)
SO THONZ QAN KY: cvvvoeveceeceeeeeeeeeese e see e tee s esse s s st es s s s ss st aaneanens
Danh sach dang ky:

Thong tin nguoi quan 1y chirg thu so Théng tin déing ky chimg |S6 chimg

STT Thong tin ngudi quan 1y ching thu sd thur s6 thu s6 cii

Théng tin ngudi quan Iy chimg thu'sé | Thong tin dang ky chimg | (1% ©)




Thong tin ngudi quan 1y chimg thu sb thu s6

Thong tin ngudi quan 1y chimg thu sb Thong tin dang ky ching

thur s6
S6 Coquan,| . | . . L
. . . |biachi| Ténco | Tinh/ |Dia chi
| Ngay | CMND/ | t6 chtic . . N
Ho tén . g R ) thu | quan, to | Thanh |thu dién
sinh |Ngay cap/|congtac| . . . . .
o dién tu| chuc (2) | phd tur
Noi cap 1)
1
2
Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao hoac Thi
(Ky va ghi ré ho tén) truémg co quan tiép nhan yéu ciu
chirng thue
(Ky, dong déu va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1),(2) Tén co quan, t6 chirc qudan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén. Poi véi truong
hop cdp méi dé nghi giri kém ban sao hop 1é gidy chirmg nhdn da dang ky (hodc xdc nhdn bang

van ban cua co quan, to chirc cap trén truc tiep) mau con dau cua co quan to churc.

Mau 06
<TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN> Déc lap - Tu do - Hanh phuc
<TEN COQUANPON s
VI>

<S4, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...



VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh gtri: <Nguoi quan ly thué bao>

|. Thong tin diing ky chirng thuw sb:

Tén dAng Ky Ching thir SO (2): ..uecveeveeveeeeececiseeseeeeessesseeseesees s esees s ssessses s sseaneen e
Co quan, t6 chirc quan 1§ ching thir SO (3):...vuveeeerereeeeeeesieseeseeeeeeee e
S6 chimg thu s6 cii (08U €O): v, Ngay Cap: .ovvevreeeennn. Ngay hét han: .........
Thoi han dé nghi cip (t6i da 13 10 nam): nim

Chung t6i cam doan thiét bi (dich vy, phdn mém) ding ky ching thu sb trén dy thudc so hitu

clia co quan, td chiic theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 13 cta Thong tu nay.
I1. Thong tin nguwoi quén 1y chirng thw s6 (4):

Ho va tén (chitr in hoa): .....cooovviiiiiiie Gioi tinh:... x... Nam ... x.... N@r

CO quan, t& ChC CONE TAC (B):..vvurvrererrereereieeieeereseesseeses e essessss s ansese s s ssnsenenssnseneanes
L] 411 (o7 PRSPPI

Piachiii F X e

X4c nhan cia co quan, to chirc dang ky Nguwoi quan ly ching thw 50
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi cha:
(1) Cdc logi chirng thi sé \Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing. Néu la
loai khac thi ghi ro muc dich sw dung.

(2) Tén dang ky chitng thuw s6 cho thiét bi, dich vu dwoc khai béo thdng tin theo thit tir wu tién

sau: Tén mién hodc Pia chi IP hodc Tén thiét bi.

(3), (6) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triec tiép va cdc co quan qudn 1y cdp trén.



(4) Ngueoi quan Iy chitng thu s6 1a nguoi ¢ tham quyén ciia co quan, t6 chirc theo quy dinh cia

phdp ludt vé quan Iy va sir dung con dau.

(5) Dia chi thu dién twr la dia chi hop thu lién lac chinh cua thué bao dwoc cdp boi co quan, 16

chiec minh.
Mau 07

<Co quan ciia Nguoi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quén ly thué bao hoic Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

co quan tiép nhdnyéu 0 e
ciu chirng thuc>

<S4, ky hiéu> <Bia danh>, ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH
Pé nghi cip (gia han) chirng thw s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém
Kinh guri: (Co quan tiép nhan yéu cau ching thue hodc t6 chie cung cép dich vu chimg thuc)

SO THONE FANG K- 1.cvvvoveeeceeie ettt

Danh sach dang ky:
Thong tin ngudi quan 1y ching thu sd Thong tin dang ky ching
Thé . Si quan 19 chi Iy s& thu s
ong tin nguoi quan 1y chimg thu so o o Sé chimg
. e P Thong tin dang ky chiing . .
Thong tin nguoi quan ly chung thu so6 thir 58 thu s cli
u so L,
Thong tin ngudi quan 1y ching thu sd L S (néu c6)
Thong tin dang ky ching
STT Thong tin ngudi quan 1y ching thu sé thu s6
S6 , Co |Ténmién/| Loai |Co quan,
Ngay | cmnpy [P < | Piachi |ching | t6 chi
a 5| DPiachi |ching| to chic
Ho tén | 00 | ¥MEE L dign|quan, 10| Pk & 8110
sinh  [Ngay cap/ , chie | 1P/ Tén |thu so | quan ly
. u . .




1)
1
2
Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao hoac Thi
(KY va ghi ré ho tén) truéng co quan tiép nhan yéu ciu
chirng thuc
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truec tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.

(2) Cdc logi chirng thir sé \Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing. Néu la
loai khac thi ghi ro muc dich su dung.

Mau 08
<Co quan ciia Nguoi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quan ly thué bao> Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
<S4, ky hiéu> <DBia danh>, ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH
Thoi diém thué bao nhén thiét bi lvu khéa bi mat va hiéu lwc ciia chirng thw s6
Kinh giri: Cuc Chting thuc s va Bao mat thong tin /Ban Co yéu Chinh phu
SO TUONEZ A8 NN .ottt eneenens
Danh sach dé nghi:

. ) P , Thoi gian ban giao chung
bia chi thu dién tor | SO hi¢u ching

STT Ho tén .
@ thu s

thu s cho thué bao

(gio/phUt/ngay/thang/nam)




Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, dong déu va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Pia chi thw dién tir ciia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chitng thw s6.

Mau 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh gtri: <Nguo1 quan 1y thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ........ccceevvevevvrrrrnnnn. Gig1 tinh: ..o
Ngay SiNN: e, NOT SINNI s
S6 CMND/HO chibu:......cocveeveerercieeann. Ngay cap: coooovvviiiiiieen, NO1 Cap: .
CO quan, t& Chc CONE tAC (1): ..vvururereereereererieeeeesseeeeeseesee e sess s essesses s sesee st ensenseneeneenes
Chirc VU: oo bién thoai: .........coovveenne Fax: .o,

Dé nghi thu hdi ching thu sé:
TN CHUING thr SO (2):.vuvevieveeeeeeeeeee et ee s ees s st en s s es st en e snseneanes
Dia chi thur GIEN T (3).eveiveieiiiieee bbb

S6 hiéu ching thur: .......cooevveceeieveceeienens Ngay Cap .....covveee.. Ngay hét han ........cccccoeve.e.




SO hidu thidt Di Tt KROA DI AL ..v.eeeeveeeeeeeeeeee ettt ettt ettt es et e e ee e eeeeeeeees

LY 0 U DOL: ovvveveeeeie ettt sttt
<Pia danh>, ngay.... thang... nam ...
Xic nhén ciia co quan quan 1y truc tiép Ngwoi khai
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén) (KY va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.
(2) Pang ky ddy dii theo théng tin tai truong Subject ciia chimg thir 6.

(3) Pia chi thuw dién tir ciia thué bao da diang ky trong dé nghi cdp chitng thu s6.

Mau 10

<Co quan ciia Ngudi quanly  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
thué bao hoic co quan tiép Poc lap - Tu do - Hanh phic
nhin yéu ciu chimg thwe> = s

<S4, ky hiéu> <Dija danh>, ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH
Pé nghi thu hoi chig thw sé
Kinh giri: (Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc hodc t6 chirc cung cép dich vu ching thuc)
SO TUONG thU NOL: ..vevecvecececeeeeeceese ettt eneaneas

Danh sach thu hdi:

Thong tin cua thué bao Thong tin ctia chimg thu sd Ly
. do
STT Thong tin cua thué bao Thong tin cua chung thu s6 thu

Thong tin cua thué bao Théng tin cia ching thu s6 hdi




Thong tin cua thué bao Thong tin cta chimg thu sb
Thong tin cua thué bao Thong tin cta chimg thu sb
, Co R bia .
So . Tén ... [SOhi¢u
. quan, to ) . chi [SO hi¢u| ., . .
Ho [Ngay| CMND/ | Chtrc | chiing " |thiét bi | Ngay
. . .. | chuc . | thu [ching X
tén | sinh |Ngay cap/| . vu | thuso | . lIuu cap
o cong dién | thu i
Noicap |, (2 . khoa
tac (1) tur (3)
1
2
Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao hoac Thi
(Ky va ghi ré ho tén) truéng
co quan tiép nhan yéu ciu ching thyc
(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép va cdc co quan quan 1y cdp trén.
(2) Pang ky day dii theo théng tin tai triecong Subject ciia chirng thir s.

(3) Pia chi thuw dién tir ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chitng thu s6.

Miu 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Hom nay, vao hoi ... gio... ngay ... thang ... nim , tai ................... chung t6i gom:
=TT o 0 T To SR SOUOSORRRR

5 oI T T 1< SRR



Dy o) OSSPSR RROPRPPRROPRPRI
D F: VI 1< o SRS OPPPPRROPPPR
(0511 (oI T4 ST PP
T BN NIAN: ...

|5 (oI T 1< s SRR

D 1P e] oV PRSP
D F Y ¢ 1= 1 LTSS
L] 411 (o2 | SRR OUPRPRRPPRI

Hai bén théng nhat viéc giao nhan thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

Bén giao da giao cho Bén nhan: ................. (bang chit: ................. ) bo, cu thé nhu sau:
- Sb hi¢u Thoi diém c6 hiéu
SO hiéu | ., . i . . L
. ) thiét bi luulLy do giaoflyc ctia ching thu s6| Ghi chu
STT Ho tén chung thu o A
) khoa bi | nhén (1) @) 3)
sO
mat (Ngay/thang/nam)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhan gitr 01 ban.

Dai dién Bén giao Dai dién Bén nhin
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng dau)

Ghi chu:
(1) Ghi ré Iy do giao nhdn (Cap méi, Thu hoi, ...).



(2) Ghi ré thoi diém c6 hiéu lyc cia chitng thuw so doi véi truong hop cdp mdi.

Mau 12
<TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN> Doc lap - Tu do - Hanh phuc
<TEN COQUANDPON s
VI>
<S4, ky hiéu> <Bia danh>, ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH
Vé viéc thay d6i nguoi quan ly chirng thw sé
<CHU'C DANH NGUOI CO THAM QUYEN>

Can ctr Thong tu...;
Can ctr Quyét dinh diéu dong, b6 nhiém, nghi huu, thoi viée,...;
Canct...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thay déi nguoi quan ly chimg thw s6 ciia <co quan, t6 chirc> nhu sau:

1. Bdi véi chimg thu sé <loai chitng thur s6> 6 tén dang ky 1a <tén chitng thir s6 hodc tén mién
hodc dia chi IP>:

Thay d6i nguoi quan 1y chimg thu s6 tir ong (ba) ..., <chirc vu> sang ngudi quan 1y méi 1a ong

(ba)...., <chirc vu>.
2. Bdi vé6i ching thu s6 ...
Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Cac dong chi c6 tén tai Diéu 1 co trach nhiém td chirc ban giao va 1ap bién ban ban giao quan
ly chtng thu s6.

2. Cac dong chi duoc giao quan 1y chimg thu sb ¢6 trach nhiém kiém tra tiép nhan cic chung thu
5O, thiét bi luu khoa bi mat (néu c6) theo bién ban ban giao va chiu trach nhiém quan 1y cac

chimg thu s6 néu trén ké tir thoi diém ban giao duoc ghi trong bién ban.



Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu trudng cac co quan, td chirc va cac ca nhan ¢6 lién quan tai Diéu 1 chiu trach nhiém t6 chire
thi hanh Quyét dinh nay./.

<CHUC DANH CUA NGUOI KY>

Noi nhins: (Ky tén, dong diu)

- Nhu Diéu 3;
- <Ngudi dugc iy quyén quan 1y thué
bao>;

- Cuc Chimng thue s6 va BMTT/BCYCP;
- <Co quan tiép nhan yéu cau ching
thue>;

- Luu: VT, ...

Miu 13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic
BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO
Hom nay, vao hoi ... gid... ngay ... thang ... NAM ..., 1l covvveveeeeeeeceeeeeeeee e

chung t6i gom:

I. Bén giao:

ONG (DA): .. NGAY SINN: oo
S6 CMND (HO chiéu): ..coveveeveeeeerereieeieeenns NEAY CAP: woveveerererrierens Noi Cap: covvreeee.
L] 411 (o2 OSSPSR
CO QUAN, tO ChTIC CONE tAC: cvvrvvrrvrcerrreereeeeeseessseeseeseess s sees st s ess st sseeseen s seensen s

Il. Bén nhan:



ONG (DA): v, NGAY SINN: e

Hai bén t6 chirc ban giao trach nhiém quan 1y cac chimg thu sé ctia <co quan-don vi> trong danh

sach dudi day:

Ly a ik Ngay hét han
+ ... |SO hi€u thiét , .
S6 hiéu | . ] o su dung chung
bi luu khoéa | Loai chiing

STT|Tén ching thu sd| chimg thw | . thu s6 Ghi cha
p bi mat (néu thu so . .
SO 6) (Ngay/thang/
nam)
1
2

Bén nhan x4c nhan chiung thu 36, thiét bi luu khoa bi mat (néu c6) dang hoat dong binh thuong
va da dugc kiém dém diy du theo danh sach. Ké tir ..... gio ...... ngay ...... thang ...... nam
...... , trach nhiém quan 1y cac chung thu sé néu trén thudc vé Bén nhén.

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 05 ban, Bén giao gilt 01 ban, Bén nhan git 01 ban, Nguoi
dugc iy quyén quéan 1y thué bao giit 01 ban, 02 ban giri vé Cuc Ching thyc sé va Bao mat thong
tin/Ban Co yéu Chinh phil va Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong diu) (Ky tén, dong diu)

Mau 14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc



VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh gtri: <Nguoi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ......c.ccccvvreveeenee. (G 3TC1 185111 AT
NQAY SINN: o NOT SINN: e
S6 CMND/HO Chi€U:........cvecveveeeeeeeeiniens Ngay Cap: .ooovvvrevrireeniens NO1CAP: v
CO qUAN, tO ChTC CONG tAC (1): wvvrrvrrrierereeeeessseeseeseessessesess s ses s eseen st ssessss s eseanense e
ChlIC VU oo bién thoai:.........ccvvveee. FaxX: .o,

Pé nghi khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat:

S6 hibu thiét bi 1t KNOa B MAL: ....c..eeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
TN ChUING thr SG (2): cvvvevieviceceeeeeeee e tee ettt en s s st ansansanes
Dia chi thir Ai€n Tl (3): vvveiiiie i e
S6 hiéu ching thur $8.......ccocveeveeveeriecinrens NEAY CAP .vovvererecirrens Ngay hét han .............
<Dia danh>, ngay.... thang .... nam ....
Xac nhén ciia co quan quan Iy true tiép Nguwoi khai
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho, tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truec tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.
(2) Pang ky ddy dii theo théng tin tai truong Subject ciia chirng thu 6.

(3) Pia chi thw dién tir ciia thué bao dd ding ky trong dé nghi cdp chirng thu so.

Mau 15
<TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN> Poc lap - Ty do - Hanh phuic
<TEN COQUAN,PON e

VI>



<S4, ky hiéu>
V/v d& nghi hd trg khoi
phuc thiét bj luu khoa bi

mat

<Bja danh>, ngay ... thang ... nam ...

Kinh giri: <Cuc Chtng thyc sé va Bao mat thong tin hodc té chic duoc uy quyén>

Trong thoi gian qua, <co quan, don vi> da sit dung chtng thu sé do Ban Co yéu Chinh phu cip
dé dam bao an toan cho céc giao dich dién tr, phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh, tac nghiép.
Hién nay, chung t6i c6 mot sd thiét bi luu khéa bi mat duoc cap da bi khoa va khong st dung

duoc.

bé tiép tuc sir dung chiig thu sb phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh, tac nghiép cuia minh,
<co quan, don vi> d& nghi dugc hd trg mo khéa thiét bi luu khoa bi mat véi cac thong tin cy thé

nhu sau:

1. Thong tin vé thiét bi lvu khoa bi mat cAin mé

Thong tin cua thué bao Thong tin cta chimg thu sb
Thong tin cua thué bao Thong tin cta chimg thu sd
T S6 hiéu Thong tin cua thué bao Thong tin cta chimg thu sd
thiét bi : : :
So CMND/ |Co quan, tof ) o SO higu
A o o Tén ching [Dia chi thu|
Ho tén | Ngay cap/ | chic cong R o chung thu
g ) thu s6 (2) [dién tr (3) p
Noi cap tac (1) sO
1
2

2. Théong tin vé ngudi phoi hop hd tro mé khoa thiét bi hru khéa bi mat

| (0T T ) RS SURSPSPPRI
SO CMND: .ottt
CO QUAN, tO ChTIC CONE tAC: cvvrvvrreererrsieresseeeeessseeseessessee e sees s s s essss st seess s eseensen s

SO BN thoal di AONE: .....vvecverveieeeeceeie ettt



SO dién thoai O AINN CO QUAN: .....uviiiiiie et

Chure danh cia Thu truéng co quan

Noi nhin: hoac Nguoi quan ly thué bao

- Nhu trén: (Ky, déng déu va ghi ré ho tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan, t6 chirc qudn Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.
(2) Pang ky day dii theo théng tin tai trwong Subject ciia chitng thue 6.

(3) Pia chi thw dién tir ciia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chitng thw s6.



