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UBND THANH PHO CAN THO ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 2 /SNV-CCHC,VTLT Can Tho, ngay My thdng 02 nam 2023
V/v huéng dan thuc hién nhiém vu

trong tdm cOng tac vin thu, Iuu trir
nam 2023

Kinh gui:
- S&, ban nganh thanh phd;
- Pon vi su nghiép cép thanh phd;
- Co quan Trung wong duogc t6 chic theo
nganh doc déng trén dia ban thanh phé;
- T6 chtre chinh trj - x4 hoi, to chic chinh trj
x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t chirc
x4 hoi - nghé nghiép cip thanh phd;
- Co quan, t6 chirc thuéc ngudn ndp luu vao
Iwu trit lich str thanh phd;
- Doanh nghiép Nha nuéc cap thanh phd;
- Uy ban nhan dan quan, huyén.

Thuyc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh
phil vé cong tac van thu; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019
cua Bo Noi vu Quy dinh tiéu chuan dir liéu thoéng tin dau vao va yéu cau bao quan tai
liéu luu trit dién tir; Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 cta
Bd Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu va Ké hoach s 25/KH-UBND ngay
07 thang 02 nim 2023 cua Uy ban nhan dan thanh phé vé cong tac van thu, luu trit
nam 2023.

Thot gian qua, mot s6 co quan, don vi di budc dau trién khai cong tac lap ho
SO va giao nop ho 50, tai liéu vao Luu trlt co quan theo quy dinh. Bén canh d6 mot 5O
co quan dang trién khai cong tac 1ap ho so dién tir trén hé théng phan mém quan ly
van ban. Tuy nhién, qua klem tra cia S& Noi vu mét sb co quan, don vi van chua
thuc hién tbt cac ndi dung vé cdng tac van thu, luu trit. Nguyén nhan 12 mot sd cac
co quan, don vi ban hanh Danh muc hd so co quan hang nam chua sat véi thuc té tai
liu cua co quan, don vi; Bang thoi han bao quan hd so, tai lidu cta co quan, don vi
ban hanh chua dat hiéu qua. Vi vay, dé dam bao thuc hién tbt noi dung néu trén, So
Noi vu dé nghi quy co quan, don vi quan tam trién khai thuc hién mét sb néi dung
sau:

1. Hang nam, ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trlt; Danh muc ho so,
tai liéu co quan (cin ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phii vé& c6ng tac vin thu va Ké hoach s 25/KH-UBND ngay 07 thang 02 nam
2023 cua Uy ban nhan dan thanh phé vé c6ng tac van thu, luu trit nim 2023); thuong
xuyén tuyén truyén, phd bién cc vin ban huéng dan vé cong tac van thu, luu tri;
hudng dan lap ho so cong viéc nham nang cao nhan thirc va trach nhiém ctia mdi
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cdng chirc, vién chire trong viée 1ap ho so cong viée va giao ndp hod so, tai liéu vao
luu trlr co quan theo quy dinh.

Luu y: Doz Véi cdce co quan, té chite da thuc hién viéc chinh Iy tai lidu can cir
vao Théng tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cua Bé Néi vu, vin
ban quy dinh chuyén nganh va Muc luc hé so da chinh 1y dé ban hanh Danh muc hé
so co quan hang nam va Bang Thoi han bdo quan tai liéu phit hop véi tinh hinh thuc
té ciia timg co quan, té chire

2. B6i véi cac co quan, don vi da duoc phé duyét theo D& an Chinh ly tai liéu
ton dong tai céac sd, ban nganh giai doan ndm 2021-2025, (don vi c6 tai liéu trién
khai chinh Iy ndm 2023) dé nghl cac co quan, don vi du thao Bang Thoi han bao
quan tai liéu ctia co quan, don vi giri vé S& Noi vu (Phong Cai cach hanh chinh - Vin
thu, luu trir) dé gop y va ban hanh phu hop véi thyuc té nham tao diéu kién thuén loi
cho viéc trién khai thuc hién Dé 4n va 1am co sé dé nghiém thu tai li€u sau chinh ly.

3. Céc co quan, don vi chua ban hanh hodc di ban hanh, stra dbi bo sung Bang
thoi han bao quan nhung chua cdp nhét theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 ctia B Néi vu quy dinh vé thoi han bao quan tai
liéu, d& nghi cic co quan, t& chirc sém ban hanh hoic sira dbi, bd sung hoan chinh
Bang thoi han bao quan tai liéu cho phu hop véi quy dinh, dong thoi cép nhat lai
Danh muc hé so cho phit hop véi thue té tai lidu co quan.

4. V& thoi han quy dinh ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm
2023; dbi véi cac co quan, don vi nam trong danh sach don vi dugc UBND thanh
phd dua vao chim diém Chi sé cai cach hanh chinh, thoi han ban hanh Ké hoach
cong tac van thu, luu trlit ndm 2023 1a sau 30 ngay ké tir ngay Ké hoach Cong tac van
thu, luu trir thanh phé dugc ban hanh. Déi véi cac co quan, don vi khong chdm diém
Chi s6 cai cach hanh chinh ban hanh c4c van ban quan ly vé cong tac van thu, luu trir
(Ké hoach c6ng tac van thu, luu trlt; Danh muc hd so co quan) gui vé S& Noi vu
trude ngay 31/3/2023.

5. Di véi cac co quan, t6 chuc co st dung phan mém quan ly van ban va chi
dao diéu hanh cua thanh pho (do S6 Thong tin va Truyén quan ly) chu dong ph01 hop
v6i So Thong tin va Truyen thong dé nang cap, huéng dan sur dung phan mém quan
ly vin ban va chi dao diéu hanh nhim trién khai thyc hién tdt viéc phat hanh van ban
dién tur va lap ho so trén moi truong mang. Dong thoi chu dong (hodc phdi hop S&
Nbi vu) t6 chirc cac 16p tap huén nghi€p vu vé véan thu, luu trit cho cong chirc, vién
chure tai don vi nham dép Ung yéu cau quan ly, thuc hién cac nghiép vu chuyén mon
vé van thu, luu trir dién tu.

6. B6 tri phong, kho luu trit va trang thiét bi dam bao dung quy dinh dé bao
quan ho so, tai liéu an toan, thuén tién cho viéc khai thac, sur dung tai liéu luu trir
(nhu quat hut, hé théng bao chay, may diéu hoa, gia ké, bia, hop bao quan tai liéu)
dac biét chu trong cong tac phong chay, chira chay.

Rét ‘mong dugc sy quan tdm cla quy co quan, don vi. Pbé nghi cdc co quan,
don vi trlen khai n6i dung van ban dén céc don vi truc thuge (néu c0); Trong qua
trinh trién khai, thuc hién néu gdp kho khin, vuéng méic dé nghi lién hé S& Noi vu
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(Phong Cai cach hanh chinh - Van thu, luu triY), s6 dién thoai 02923.730.759 gap ba

Ng6 Thanh Ven dé trao d6i thyc hién./. <

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Giam ddc SNV;

- Trung tam LTLS;
- Luu: VT, TV.
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